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Nerudevka

STREDNI SKOLA A ZAKLADNI SKOLA
VIMPERK A PRACHATICE

64-41-L/51 PODNIKANI
Skolni rok 2026/2027

Povinné zkousky profilové €asti maturitni zkousky

SEZNAM TEMAT Z ANGLICKEHO JAZYKA

Personal information, family (introducing yourself, asking and giving personal information:
name, date of birth, address, job/school, family tree, relatives, childhood, skills, abillities,
ambitions)

Osobni Udaje, rodina (predstavit se, otazky a odpovédi ohledné osobnich tdaji: jméno, datum
narozeni, bydli§té, zaméstnani/Skola, rodina, détstvi, dovednosti, schopnosti, ambice)
Appearance, personality, friends (describing people, clothes, personal characteristics,
relationship, feelings and emotions)

Vzhled/obleceni, osobnost, pratelé (Popis ¢lovéka, oble¢eni, popis osobnosti, mezilidské
vztahy, pocity, emoce)

Daily routine, free time (Working days schedule, holidays — getting up, morning routines,
journey from/ to work/school, leisure activities, socializing, housework, evening routine)
Denni rezim, volny ¢as (plan pracovniho a volného dne: vstavani, ranni ritualy, cesta do/z
prace/skoly, volnocasové aktivity, spolecenskeé vyZziti, domaci prace, vecerni ritualy)

Home, place to live (Our country, region, town, house, flat, my room — furniture, equipment,
garden)

Domov, misto k Zivotu (nase zemé, kraj, mésto, dum, byt, mdj pokoj — nadbytek, vybaveni,
zahrada)

Sports, games, leisure activities (Talking about what people like doing, when not working:
books, films, music, sports, games, hobbies)

Sport a hry, volno¢asové aktivity (hovorit o riznych zpidsobech traveni volného ¢asu, knihy,
filmy, hudba, sport, hry, koni¢ky)

School, education (discussing the improtance of education, school system in the Czech
republic and English speaking countries, school subjects, new ways of learning, internet,
educational videos)

Skola, vzdélavani (diskutovat o vyznamu vzdélani, vzdélavaci systém v CR a v anglicky
mluvicich zemich, vyuéovaci pfedméty, nové zplsoby vyuky, internet a vzdélavaci videa)
Work, jobs, employment/unemployment (Searching for job, CV, job advertisement, job
application, job interview, description of a profession)

Prace, povolani, zaméstnani, nezaméstnani (hledani prace, Zivotopis, pracovni inzeraty,
Zadost o praci, pracovni pohovor, popis profese)

Food, cooking (Healthy/unhealthy food, fruits and vegetables, dairy, meat, fish, sweets,
cereals, bread and pastry, drinks — recipes. Growing vegetables and fruits, gardening)
Jidlo, vareni (zdravé/nezdravé jidlo, ovoce a zelenina, mlééné vyrobky, maso, ryby, sladkosti,

obilniny a pecivo, napoje — recepty. Péstovani zeleniny a ovoce, zahradniceni)
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Eating out (eating out at a restaurant, canteen, pub, fastfood, menu, unhealthy/healthy food
and drinks, ordering and complaining in the reataurant)

Stravovani mimo domov (stravovani v restauraci, jideIné, hospodé, rychlém obcerstveni,
jidelni listek, zdravé/nezdrav= jidlo, objednavani a reklamace v restauraci)

Shopping and services (all kinds of shops and services — supermarkets, hairdresser’s,
optician’s, greengrocer’s, car service, private teaching, sport facilities, cinema, theatre,
plumber, painter, GP’s)

Nakupovani a sluzby (veSkeré mozné obchody a sluzby — supermarkety, kadernictvi, o¢ni
optika, zelinarstvi, opravna aut, soukromé vyucovani, sportovni zafizeni, kino, divadlo,
instalatér, malif, obvodni lékar)

At the doctor’s (Seeing a doctor, GP, dentist, chemist, parts of the body, diseases,
vaccination, alternative remedy)

U lékare (navstéva doktora, obvodni lékar, zubar, lékarnik, casti téla, nemoci, oCkovani,
alternativni lécba)

Healthy lifestyle (Physical and mental activity, sport, food, daily routine, smoking, alcohol,
meditation — addictions: drugs, gambling, computer, work)

Zdravy Zivotni styl (fyzické a duSevni aktivity, sport, jidlo, denni rezim, koureni, alkohol, léky,
zavislosti — drogy, hracstvi, pocitac, prace)

Communication, media, modern technologies (Facebook, Twitter, Skype, WhatsApp,
printed media, TV, radio, Internet, computers, mobile phones, artificial intelligence, robots,
energy sources)

Komunikace, sdélovaci prostiedky, moderni technologie (FB, Twitter,

Skype, WhatsApp, tisténa média, TV, rozhlas, internet, pocitace, mobily, uméla inteligence,
roboti, zdroje energie)

My future jobs, career, English in my profession (your plans, dreams, how will you use
English in future, what to do to get the job, using medias and modern technologies in job,
problems at work)

Budouci povolani, kariéra, anglictina v mé profesi (plany a sny, jak pouZiji anglictinu ve svém
budoucim zaméstnani, jak ziskat praci, pouziti médii a modernich technologii v povolani,
problémy v praci)

Travelling and tourism (Booking a hotel room, a flight, a ticket, websites —

Airb’n"b, Booking.com, Travelling by car, by bike, hitchhiking, hiking, sightseeing)
Cestovani, turistika (zamluvit si pokoj v hotelu, let, listky. Stranky internetu, napr. Airb’n’b,
booking.com, cestovani autem, na kole, stopem, pési turistika, prohlidky pamatek)

Global problems (poverty, pollution, overpopulation, wars, pandemic, migration, organized

crime, terrorism)
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Globalni problémy (chudoba, znecisténi, pfelidnéni, valky, pandemie, migrace, organizovany
zlocCin, terorismus)

17) Personal safety (Prevention of crime, self defence, personal safety, law and order, police,
crime and terrorism, fans and vandalism)

Osobni bezpeci (Prevence kriminality, sebeobrana, zakon a poradek, policie, zlo¢innost a
terorismus, fanouSci a vandalismus)

18) English in Europe (UK — England, London, Oxford, Stonehenge, Scotland- Edinburg, Loch
Ness, Wales, Northern Ireland — Belfast, Ireland — Dublin, Gibraltar, Malta....a bit of history,
culture, industry)

Anglictina v Evropé (Velka Britanie — Anglie, Londyn, Oxford, Stonehenge, Skotsko —
Edinburg, Loch Ness, Wales, Severni Irsko — Belfast, Irsko — Dublin, Gibraltar, Malta, néco
z historie, kultury a pramyslu.)

19) English in America (the USA — New York, Washington D.C., Los Angeles, Hollywood,
Alaska, Texas. Yellowstone n.p., Canada — Ottawa, Niagara Falls, Falkland Is., British
Guyana..a bit of history, culture, industry and technology)

Anglictina v Americe (Spojené staty americké — New York, Washington D.C.,Los Angeles,
Hollywood, Aljaska, Texas, Narodni park Yellowstone, Kanada — Ottawa, Niagarské
vodopady, Falklandské ostrovy, Britska Guajana...néco z historie, kultury, prumyslu a
technologie)

20) English in Australia and rest of the World (Australia — Sydney, Canberra, Great Coral Reef,
Aboriginals, nature. New Zealand and South African Republic — Cape Town, Vicotria Falls.
English as the world language.

Anglic¢tina v Australii a zbytku svéta (Australie — Sydney, Canberra, Velky koralovy utes,
domorodi obyvatelé, priroda. Novy Zéland a Jihoafricka republika — Kapské mésto, Viktoriiny

vodopady. Angli¢tina jako svétovy jazyk.

Provéreni odborné slovni zasoby v ramci ustni zkousky z ciziho jazyka nemusi byt

vazano nalosované téma.

Vypracoval/a: Mgr. Adéla Kubatova v. r., Petra Umlaufova v. r.

Schvalila: Mgr. Dagmar Rickerova v. r.
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SEZNAM TEMAT Z NEMECKEHO JAZYKA

1) Osobni identifikace, osobni charakteristika a rodina
2) Rodina a rodinné aktivity

3) Domov a bydleni — bydlisté a jeho okoli

4) Domov a bydleni — zafizeni bytu, domacnosti

5) Moje mésto, moje obec

6) Domov a bydleni — domacnost, domaci prace

7 Kazdodenni zivot — muj bézny (Skolni) den

8) Kazdodenni zivot — vikend, volny den, dovolena

9) Vzdélani — studium a vyuka

10) Cestovani a doprava

11) Volny ¢as a zadbava — sport
12) Zdravi a hygiena

13) Cestovani — dovolena

14) Cestovani — prazdniny, vylety

15) Volny ¢as a zabava — kultura a uméni

16) Stravovani a (zdrava) vyZiva
17) Prace a povolani
18) Sluzby — doprava a komunikaéni prostfedky

19) Volny ¢as a zabava — konicky, zaliby, spole¢enské udalosti

20) Spole€nost — zvyky a tradice

Provéreni odborné slovni zasoby v ramci ustni zkousky z ciziho jazyka nemusi byt

vazano nalosované téma.

Vypracoval: Mgr. A. Stfibrsky v. r.

Schvalila: Mgr. Dagmar Riickerova v. r.
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SEZNAM TEMAT Z EKONOMIKY

1) Zakladni ekonomické pojmy — potfeby, statky, sluzby, spotfeba, Zivotni droveri.

2) Vyroba - pojem, typy, vysledek vyroby, vyrobni faktory — prace, pfirodni zdroje, kapital,
hospodarsky proces — pojem, faze, co ho ovliviuje

3) Trh — pojem, druhy, subjekty trhu, nabidka, poptavka, trzni rovnovaha. Zbozi — pojem, rozdéleni
podle poptavky. Cena — struktura ceny, metody stanoveni ceny.

4) Narodni hospodarstvi — charakteristika, ¢lenéni, Cinitelé ovliviiujici NH, ukazatelé durovné NH —
hruby domaci produkt, platebni bilance. Statni rozpocet — pojem, pfijmova a vydajova stranka,
rozpoctovy proces.

5) Nezaméstnanost — druhy, pficiny, trh prace. Inflace — pojem, zjistovani inflace, druhy, dlsledky
inflace, reakce obyvatel a firem na inflaci, pfiCiny inflace.

6) Zivnostenské podnikani — pojem, vznik a zanik, podminky provozovani Zivnosti, druhy Zivnosti
a jejich charakteristika, povinnosti podnikatelU.

7) Obchodni korporace — pojem, &lenéni, zahajeni podnikani, pfemény spole¢nosti, ukon&eni
podnikani.

8) Charakteristika jednotlivych obchodnich spoleénosti — zaloZeni, zakladni kapital, ru¢eni za
zavazky, fizeni, zisk, danové pfiznani, statutarni organ. Akcie.

9) Hlavni €innost podniku — pojem, druhy. Vyrobni program — pojem, co je nutné sledovat pfi jeho
zméné. Predvyrobni etapa — vyznam, jaké &asti zahrnuje. Vlastni vyroba — &lenéni. Clenéni
vyrobniho procesu podle stupné mechanizace a podle poétu vyrabénych vyrobkl. Stupné
rozpracovanosti vyroby. Jakost vyroby.

10) Obézny majetek — pojem, Clenéni, ocenovani zasob pfi pofizeni, pfi vyskladnéni, spotfeba
a doplfiovani zasob, doklady spojené s evidenci OM.

11) Dlouhodoby majetek — pojem, Clenéni, ocefiovani, moznosti pofizeni, opotfebeni, odpisy,
vyfazeni, evidence.

12) Lidské zdroje — personalni cCinnosti, ziskavani pracovnikl, hodnotici kritéria pfi vybéru
pracovnikl, osobni pohovor, hodnoceni pracovnikl, vztahy mezi pracovnikem
a zaméstnavatelem, odménovani.

13) BOZP - povinnosti zaméstnavatele v oblasti BOZP, pracovni Uraz, statni odborny dozor,
bezpe&nost provozu technickych zaFizeni. Aktualni ekonomicka situace v CR a ve svéts.

14) Odmeénovani zaméstnanci — mzdy a platy, formy mezd, struktura mzdy a jeji vypocet, ro¢ni
vyuctovani, pojistné na socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi.

15) Naklady a vynosy, hospodaisky vysledek. Naklady — pojem, ¢lenéni, moznosti jejich snizovani.
Vynosy — pojem, ¢lenéni, moznosti jejich zvySovani. Hospodarsky vysledek. Zplisoby stanoveni
ceny.

16) Financovani podniku — podle Ucelu, zdroju, ¢asu. Leasing — druhy, vyhody a nevyhody.

17) Finanéni trh — formy platebniho styku, internetové bankovnictvi, bankovni ucet, platebni styk
Vv cizi méné.

18) Bankovni systém — bankovni systém v CR, CNB, obchodni banky, vkladové a uvérové sluzby
bank, dal8i bankovni sluzby.

19) Cenné papiry — tvérové, majetkové. Podilové fondy — charakteristika, otevieny a uzavieny PF,
vyhody a nevyhody. Penzijni fondy — vyznam, zhodnoceni, vyplata naspofenych pfispévku.

20) Pojistovaci soustava — pojistnik, pojistitel, pojisténi. Pojistna smlouva, pojistné podminky,
plnéni, zanik pojisténi. Druhy pojisténi z hlediska povinnosti uzavieni pojisténi, z hlediska pohledu
pojistnych sluzeb.

Vypracoval/a: Ing. Helena Kolafova v. r.

Schvalila: Mgr. Dagmar Riickerova v. r.

Pracovisté Prachatice | Kasarenska 1134 | 383 01 Prachatice
www.stredni-skola.eu



http://www.stredni-skola.eu/

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Nerudevka,

STREDNI SKOLA A ZAKLADNI SKOLA
VIMPERK A PRACHATICE

64-41-L/51 PODNIKANI
Skolni rok 2026/2027

Povinné zkousky profilové €asti maturitni zkousky

SEZNAM TEMAT Z MANAGEMENTU, MARKETINGU A PRAVA (ODBORNY BLOK)

Marketing — popi$, co je marketing, co jsou potfeby, jak se déli. Jaké jsou mylné pohledy
na M, jaké zna$ zakladni podnikatelské koncepce, roviny M, pozitivni dopady M. Vysvétli
pfinos jednoho ze zakladatelt M.

Prostiedi marketingu — vysvétli, co je m. prostfedi, popi$§ podrobné faktory mikroprostfedi —
zakaznik, rozhodovaci proces, psychologicka stranka rozhodovani konkurent, faktory
makroprostfedi — PEST analyza.

Segmentace trhu — vysvétli, co je segmentace, rozdél zakazniky z hlediska demografické,
geografické a psychologické segmentace. Vysvétli, co je znacka vyrobku, jeji elementy,
identita, jaké jsou znackové strategie.

Marketingovy vyzkum — popi$, jaké jsou cile vyzkumu, projekt vyzkumu, co je primarni
a sekundarni vyzkum, panel, kvantitativni a kvalitativni vyzkum, jaké se pouzivaji metody,
popis$ podrobnéji dotazovani, pozorovani a experiment.

Produkt — vysvétli, jaky je zivotni cyklus vyrobku, co je inovacni proces, produktovy mix —
Sitka a hloubka sortimentu, jak se ¢leni vyrobky podle tzv. BCG matice, uved konkrétni pfiklad
produktu v praxi.

Cena — popi$, co vyjadfuje cena, jak se miize ménit, co je Veblenuv efekt, co je referencéni
cena, jak stanovujeme cenu podle nakladl, podle konkurence, podle zakaznika, jaké jsou
cenové strategie pfi uvadéni nového vyrobku na trh. Popi$ nékteré cenové triky obchodnikd.

Distribuce — vysvétli, co je distribuce, jaké jsou druhy distribuce, jaké znas primé distribu¢ni
cesty, nepfimé distribuni cesty zejména frangizing, trade marketing, maloobchod,
velkoobchod. Uved konkrétni pfiklad distribuce vyrobku.

Promotion — popi$, co zahrnuje promotion, jaké jsou nekonvenéni kampané, upifi efekt. Jaké
znas druhy reklamy, co je direkt marketing, telemarketing, public relation. Jaké jsou vyhody

a nevyhody osobniho prodeje, jak se uplatfiuje promotion na socialnich médiich. Vysvétli, co
znamena marketingovy smog.

Osobnost managera — vysvétli, jaké jsou predpoklady pro praci managera, jak se ¢leni
management, co tvofi osobnost managera, jeho image, autoritu, jaké by mél mit komunikacni
schopnosti, jaké jsou typy osobnosti z hlediska komunikace.

10) Planovani — vysvétli, co je planovani, jaké jsou jeho prvky, vyznam, druhy pland. Popis

moznosti strategického planovani podniku, popi$ zakladni principy organizovani, typy
organizaCnich struktur, vysvétli pravidla tymové prace.

11) Vedeni pracovnikt — popi$ styly vedeni, jaké jsou malo efektivni styly, popi$ praktické

dovednosti pfi vedeni pracovnikd, jaké jsou mozZnosti motivace a stimulace pracovnikd, jaké
jsou moznosti kontroly pracovniku.

12) Sebefizeni managera — proc¢ je dllezita schopnost fizeni sama sebe, jak si manager planuje

Cas, deleguje, zvlada rusivé vlivy. Vysvétli proces rozhodovani, jeho faze, styly rozhodovani,
co je vyjednavani, jak se na néj manager pfipravuje, jaké voli strategie. Jak Celit stresu v praci
managera.
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13) Management podniku — vysvétli, co je podnikova kultura, jaka je jeji struktura, kdo ji vytvafi.
Popis, co je image podniku, co ho tvofi, co je public relations. Popi$, jaky by mél byt
osobnostni profil manager(, jaka pravidla etikety by méli dodrzovat, co ovliviiuje klima
podniku, uved pfiklad podnikové kultury jednoho podniku.

14) Ob¢anské pravo |. — popi$, co je OP, od kdy plati novy Ob&ansky zakonik, jaké ma ¢asti,
jaké jsou zasady a normy v OP, co je FO, od kolika let je plna zpusobilost k pravnim ukonam,
trestni odpovédnost, na co se vztahuje ochrana osobnosti. Jak vznika PO, vyjmenuj rozdéleni
PO, popis podrobngji spolek, druzstva, fundace. Popis, co je majetek, déleni véci.

15) Obéanské pravo Il. — popi$, jak se déli majetkova prava, jak Ize ziskat majetek dédénim
ze zavéti, ze zakona, dédickou smlouvou. Jaké jsou moznosti ziskani majetku smlouvou
darovaci, kupni, vyvlastnénim, vydrzenim. Popi$, co je spoluvlastnictvi, pravo duSevniho
vlastnictvi, jaka jsou omezeni v ramci sousedského prava, vysvétli, co jsou sluzebnosti
a pacht.

16) Rodinné pravo |. — popi$, ¢eho se tyka, jakymi zasadami se Fidi, kde nalezneme normy.
Co je manzelstvi, co by méli znat snoubenci, jaké jsou moznosti uzavreni sfiatku, pfekazky
uzavieni manzelstvi. Jaké by mély byt vztahy mezi manzely, jak Ize upravit majetkové vztahy,
co predstavuje SJM. Popi$ znaky domaciho nasili, jaké jsou moznosti feSeni. Popi$, jak mlze
zaniknout manzelstvi, co je registrované partnerstvi.

17) Rodinné préavo Il. — popi$, jaké jsou povinnosti rodi¢u, jaké déti, jak uréujeme otcovstvi, jak
Ize popfit otcovstvi. Vyjmenuj, jaké jsou moznosti nahradni rodinné péce, podrobnéji vysvétli
osvojeni a péstounskou pédi.

18) Trestni pravo hmotné — popi$, co je trestni pravo, jak se déli, jaké jsou prameny. Vysvétli, co
je trestny Cin, jak se déli, jaké jsou podminky trestni odpovédnosti, jaké znas okolnosti
vylucujici trestnost, druhy tresta.

19) Trestni pravo procesni — popi$ jednotlivé faze TPP, prava a povinnosti svédka, co je
ob&anské soudni fizeni, prameny, popi$ nalézaci fizeni, vyjmenuj dalSi druhy fizeni.

20) Pracovni pravo — popis, co je, jaké jsou prameny, jaké jsou druhy pracovniho poméru, jak
vznika. Jaké jsou moznosti ukonéeni PP, jaké jsou povinnosti zaméstnanca, co vi$ o pracovni
dobé, dovolené, odpovédnosti zaméstnance a zaméstnavatele za Skodu.

Vypracoval/a: Mgr. Hana Machova v. r.

Schvalila: Mgr. Dagmar Rickerova v. r.
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SEZNAM TEMAT Z UCETNICTVi, EKONOMICKE PRAXE, ADMINISTRATIVY
(PRAKTICKA ZKOUSKA)

Vymezeni Ucetnictvi — uCetnictvi, danova evidence, predmet a pravni Uprava.
Ucetni zasady. Ucetni doklady — vymezeni pojmu Ucetni doklad, nalezitosti ucetnich doklad
druhy ucetnich doklad(l, obéh u¢etnich dokladu, vystavovani Uc¢etnich dokladd.

Danova soustava — vymezeni pojmu dafiova soustava, druhy dani, pfimé

a nepfimé dané, sprava dani a jednotlivé dané (zakon o DPH, zakon o dani
z pFijmu, spotfebni dan, dan silniéni, ...).

Darova evidence — pravni vymezeni dariové evidence, kdo vede dafiovou
evidenci, pokladna, ceniny, kniha pohledavek a zavazku, penézni denik,
uzavieni danové evidence a zjisténi ZD poplatnika.

Zasoby — vymezeni pojmu zasob, ¢lenéni zasob, ocefiovani zasob, evidence

zasob, doklady tykajici se evidence zasob: pfijemka, vydejka, prevodky,

dodaci list, skladni karta.

Z&soby — nedokonc&ena vyroba, polotovary vlastni vyroby, vyrobky a zbozi, vznik
nedokoncené vyroby, polotovard a vyrobkd, pfijem vyrobkd na sklad a prodej, pfijem a vyde;j
zbozi.

Dlouhodoby majetek — charakteristika a ¢lenéni DM, opravky, zlstatkova cena, inventarni
karta DM, vyfazovani DM.

Dlouhodoby majetek — odpisy a odpisové skupiny, ucetni x dariové odpisy, vypocet odpis(
(linearni a degresivni).

Pohledavky a zavazky — ¢lenéni, kniha pohledavek a zavazkd, druhy
pohledavek a zavazku, pohledavky z obchodniho styku, zavazky vaci
zaméstnancum, FU, institucim soc. zabezpeceni.

Kratkodoby finanéni majetek — €lenéni, vymezeni pojmu pokladna, ceniny, bankovni Ucty,
uvéry, penize na cesté, platby v hotovosti, bezhotovostni platby.

Ugtovani nakladt a vynostl — ve finanénim Gdetnictvi, asové rozliseni
nakladu a vynosl(, pravidla U¢tovani vynosu, ro¢ni uzavérka vynosovych
a néakladovych uctu.

Kapitalové ucty — jejich charakteristika, u¢tovani na kapitalovych uctech,
slozky vlastniho kapitélu, vysledek hospodafeni a jeho rozdéleni, nerozdéleny
zisk, ztrata z minulych let.

Rezervy — tvorba a €erpani rezerv, charakteristika ucelu a tvorby rezerv,
rezervy zakonné a ostatni, dopad tvorby a Cerpani rezerv na vysledek
hospodareni a ZD.

10) Zdravotni a sociélni pojisténi OSVC — zakladni a vedlejsi ginnost, vyméfovaci

zaklad, vySe mésicnich zaloh, prehled pfijmd na vydaju pro vypocet rocni
vySe ZP a SP OSVC. U¢tovani mezd, vedeni mzdové evidence, vypocet
mzdy a jeji zau&tovani, odvody z mezd.

11) Rozvaha — vymezeni pojmu rozvaha, ¢lenéni rozvahy a definice jednotlivych

polozek, rozpis rozvahy do U¢tl a zakladni zmény na rozvahovych Gé&tech.
Vysledovka — vymezeni pojmu vysledovka, ¢lenéni vysledovky,
charakteristika jednotlivych uétu tvoficich vysledovku, zjisStovani HV.
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12) Dlouhodoby majetek a obézny majetek — vymezeni pojma, ¢lenéni
dlouhodobého majetku, jeho definice, ¢lenéni obézného majetku a jeho
definice. Vlastni zdroje a cizi zdroje — vymezeni pojm(, ¢lenéni vilastnich
zdroju a jejich definice, €lenéni cizich zdrojl a jejich definice.

13) Podnikatelsky zameér — obsah podnikatelského zaméru, vyrobni a finanéni
plan, harmonogram podnikatelského zaméru. Postaveni na trhu — analyza
silnych a slabych stranek podniku

14) Vypocet mzdy — hruba mzda, ¢ista mzda, odvody na SP a ZP a odvod zalohy na dari z pFijmu
ze zav. Cinnosti, Castka k vyplaté, SP a ZP hrazené zaméstnavatelem.

15) Dariové pfiznani, vymezeni pojmu dan z pfijma FO a daf z pfijmi PO, sazby
dané, zjisténi ZD, polozky snizujici ZD, polozky zvySujici ZD, danové pfiznani,
terminy danového pfiznani, dar a zalohy na dan.

16) Ugetni zavérka — ugetni operace vztahujici se ke konci ugetniho obdobi, zjisténi vysledku
hospodareni, inventarizace fyzicka a dokladova, uzavreni Uctd, zhotoveni ucetni zavérky.

17) CSN 01 6910 — Uprava dokumentti zpracovanych textovymi procesory — normalizovana tprava
pisemnosti a adres. DalSi zpusoby zpracovani textu: napf. e-mailova komunikace.

18) Pisemnosti pfi uzavirani, plnéni a poruSovani kupnich smluv — napf. poptavka, nabidka,
objednavka, potvrzeni objednavky, urgence, reklamace, upominky a dalSi pisemnosti).
Dalsi pisemnosti:
- personalni (motiva¢ni dopis, Zivotopis)
- pisemnosti osobniho charakteru — dopisy spoleCenského styku (Uprava, stylizace)
- pisemnosti pfi organizaci a fizeni podniku (pracovni porady, sluZzebni cesty, smérnice.
19) Vyuziti predtiskl, formulaft k vyplnéni: napf. faktura, pfikaz k uhradé.

20) Manipulace s dokumenty.

Vypracovala: Ing. Helena Kolafova v. r., Ing. lvana Protivova v. r.

Schvalila: Mgr. Dagmar Riickerova v. r.
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