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Organizacni rad
(ddle téz jako ,organizacni rad”)

s uc¢innosti od 1. 10. 2023

L Uvodni ustanoveni

Tento organizac¢ni rad vydava Stredni $kola a Zakladni $kola, Vimperk, Nerudova
267, 1CO: 00477419, se sidlem Nerudova 267, Vimperk II, 385 01 Vimperk,
zastoupena Ing. Petrem Zuravskym, feditelem (dale té% jako ,skola“ nebo té% jako
L~Zaméstnavatel) a souvisejici Skolska zarizeni.

Tento organizacni rad je vydany v souladu sust. § 305 zakona ¢. 262/2006 Sb,,
zdkoniku prace, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale téz jako ,zdkonik prdce”) a v
souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz
jako ,Skolsky zakon").
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Tento organizacni rad stanovi organizacni strukturu skoly, zasady rizeni, kompetence
a z toho vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancti Skoly, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zarizeni stanoveny ve zrizovaci listiné, stanovi ridici
vazby vzarizeni formou organizatntho schématu, stanovi vzajemné vztahy
podrizenosti a nadrizenosti a stanovuje systém organizace rizeni, tj. fidicich trovni,
poradnich organii a podil zaméstnancii na rizeni.

Tento organizacni trad se vztahuje na vSechny zaméstnance, ktefi jsou
v pracovnépravnim vztahu se Skolou a v souvisejicich Skolskych zarizenich.

IL. Postaveni zameéstnavatele

Ziizovatelem $Kkoly je Jihoc¢esky kraj, ICO: 70890650, se sidlem U Zimniho stadionu
1952/2, 370 76 Ceské Budéjovice.
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Skola je zapsana ve vefejném rejstiiku pod ICO: 00477419, v rejsttiku $kol MSMT je
vedena pod resortnim identifikatorem (IZO): 600008681. Sidlo Skoly je Nerudova
267, Vimperk II, 385 01 Vimperk. Skola je samostatnym pravnim subjektem.
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici.
Pii plnéni svych tukoli se ridi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, ucelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

Finan¢ni vztahy mezi zrizovatelem a Skolou jsou urceny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zatizeni je zajiSténo zdroji z vefejnych rozpocti
a prispévkem zrizovatele.

Skola hospodaii se svéienym majetkem tak, aby mohla plnit hlavni téel, k némuz byla
ziizena. Skola je povinna ve vztahu ke svéienému majetku efektivné a ekonomicky
ucelné jej vyuzivat, peCovat o jeho ochranu a zvelebovani, provadét jeho inventarizaci
v souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy, hospodarit s nim v souladu s prislusnymi
pravnimi predpisy a pokyny zrizovatele. VeSkery majetek nabyva Skola pro svého
zfizovatele.

IIL. Piredmeét ¢innosti

Skola vykonava ¢innost zakladni $koly, stfedni $koly, domova mladeZe, $kolni
druZziny, Skolni jidelny a Skolni jidelny - vydejny.

Skola uskuteciiuje vzdélavani podle vzdélavacich programid uvedenych vust. § 3
Skolského zakona.

Kromé cCinnosti uvedené v odst. 1 tohoto c¢lanku je Skola opravnéna provozovat
doplitkovou €innost povolenou ztizovatelem ve zrizovaci listiné Skoly.

IV.  Organizacni ¢lenéni

Statutarnim organem Skoly je reditel jmenovany do funkce zrizovatelem na zakladé
vysledki konkurzniho Fizeni. Skolu zastupuje feditel v souladu s pravnimi piedpisy a
v ramci opravnéni danych zrizovaci listinou tak, Ze k otisku razitka Skoly pripoji
vlastnorucni podpis.

Skola se ¢leni na tyto organizacéni utvary: zakladni $kola, stiedni $kola, domov
mladeze, Skolni druZina, Skolni jidelna a skolni jidelna - vydejna.
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Vedouci utvart urcuje reditel Skoly. Vedouci titvart v souladu s naplni ¢innosti dtvari
a v ramci pravomoci stanovenych reditelem skoly idi ¢cinnost Gtvari. Jsou opravnéni
jednat jménem Skoly v rozsahu stanoveném reditelem v naplni prace.

V.  Rizeni $koly
Ve Skole jsou dodrzovany tyto zasady rizeni:
a) zasada jediného odpovédného vedouciho (uUtvar, usek, organizace);
b) personalni rizeni a odménovani je v kompetenci reditele Skoly;

c) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni vramci své plsobnosti prijimat a
aplikovat opattfeni teditele, nadfizenych organt, zajiStovat vcas vytizovani
stiznosti a podnétli zaméstnanci;

d) kazdy vedouci zaméstnanec je pro zajisténi plnéni ukoll svého tseku vybaven
odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V rdmci své pravomoci mize kazdy
vedouci zaméstnanec ridit a kontrolovat podrizené zaméstnance, vydavat pokyny
a prikazy, dlsledné vyzadovat jejich plnéni od podrizenych a odpovidajicim
zplsobem postihovat pripadné nesplnéni zadanych tkoli.

VI.  Vnitfni predpisy a smérnice

Skola se p¥i své ¢innosti ¥{di zejména zakladnimi organiza¢nimi piedpisy, vede jejich
evidenci. Ve Skole jsou tyto a dalSi predpisy a dokumenty zverejiovany na misté
obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zverejnénymi materidly se bez zbytecného odkladu seznamovat, nejméné jednou
tydné. Seznameni pak potvrdi vlastnoru¢nim podpisem na priloZzené prezencni
listiné, nejdéle do jednoho tydne po vyvéSeni dokumentu.

VII. Organy rizeni

Statutarni organ - reditel Skoly

- NejvysSim ridicim c¢lankem ve Skole je feditel. Rizeni zajistuje predevSim
prostirednictvim radd, smérnic, vnitinich predpist a pokyn, které vydava pisemné,

a ustnich prikaz.
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- Reditel ¥idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pri
zajiStovani cinnosti jednotlivych udtvard. Koordinace se uskuteciiuje zejména
prostrednictvim Skolské rady a jednani pedagogické rady.

- Reditel jedna ve vsech zaleZitostech jménem 3koly, pokud nepienesl svoji
pravomoc ¢astecné Ci zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem
a ostatnimi prostredky Skoly. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvori vystupy ze
skoly.

- Reditel $koly povéfuje dalsi pracovniky $koly, aby ¢inili vymezené pravni ikony
jménem 3koly. Reditel jmenuje a odvolava dal$i vedouci pracovniky. Urcuje
organizacni strukturu Skoly a personalni zajiSténi cinnosti.

2. Ostatni vedouci pracovnici

- Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: jednotlivi zastupci reditele Skoly, vedouci
ucitelé, vedouci odborny ekonom, vedouci vychovatel, vedouci Skolni jidelny,
vedouci kucharky.

- Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni ridit a kontrolovat praci podrizenych
pracovniki prislusného organizacniho atvaru. V pripadé potieby zastupuji reditele
Skoly vrozsahu a kompetencich urcenych reditelem. Béhem nepritomnosti
vedouciho zaméstnance jej zastupuje na useku povéreny pracovnik, kterého urci
vedouci zaméstnanec se souhlasem reditele Skoly.

- Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni.
Dodrzuji ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich predpist, zajiStuji
vcasné a hospodarné plnéni ukolli podiizenymi pracovniky, kontroluji provedeni
praci, vytvareji fyzicky i psychicky priznivé pracovni prostredi. Vedouci pracovnici
odpovidaji za organizaci pisemné agendy a predpisu o obéhu ucetnich dokladg, za
vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materidli predkladanych
utvarem, za vyrizovani stiznosti, oznameni a podnétq, tykajicich se jejich utvaru.
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3. Skolskarada

- Skolska rada byla ziizena v souladu s ust. § 167 $kolského zakona. Skolska rada je
organ Skoly umoziujici zakonnym zastupciim nezletilych zakd, zletilym zZakim a
studentiim, pedagogickym pracovniklim $koly, ztizovateli a dalsim osobam podilet
se na spravé Skoly.

- Skolska rada vykonava ¢innosti v souladu se $kolskym zakonem.
4. Pedagogické rady

- Pedagogickou radu zrizuje reditel jako svilij poradni organ, ¢leny jsou vSichni
pedagogové. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti
Skolniho roku, dale se kona pedagogicka rada jako priprava Skolniho roku a
pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle potreby se pedagogické rady
konaji i mimoradné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné
seznamuji vSichni zaméstnanci. Pedagogické radé jsou vymezeny nasledujici
pravomoci:

- pedagogicka rada se vyjadruje ke vzdélavacim programim Skoly, k zdkladnim
dokumentiim pedagogického charakteru a k vlastnimu hodnoceni skoly,

- pedagogicka rada ma pravo byt seznamena se zménami v personalnim obsazeni
Skoly, zasadami chodu Skoly,

- pedagogicka rada projednava zasadni otazky vychovné vzdélavaciho procesu.

VIII. Funk¢ni ¢lenéni
1. Kompetence jednotlivych pracovnikii jsou stanoveny v pracovnich naplnich.

2. Ukoly spojené s finan¢énim Fizenim a tcetni agenda jsou zajistovany ekonomickym
usekem Skoly, kontrolovany reditelem Skoly.

3. Podklady pro rozhodovani reditele jsou zajiStovany vedoucimi pracovniky.

4. Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se ridi platnymi a ucinnymi Skolskymi
predpisy a Skolnim radem.

5. Skola vede piedepsanou dokumentaci.
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IX.  Organizacni schéma

Povérenec - GDPR
REDITEL
st.i.4 1.10.2023

STREDNI SKOLA A ZAKLADNI $KOLA, VIMPERK,
NERUDOVA 267

st.i.1

X. Zavérecna ustanoveni
1. Tento organizacni rad nabyva platnosti a u€innosti dne 1. 10. 2023.

2. Zaméstnavatel je povinen prokazatelné seznamit s obsahem tohoto organiza¢niho
fadu a jeho pripadnymi zménami a dopliiky vSechny zaméstnance Skoly a
souvisejicich Skolskych zarizeni. Organizacni rad je trvale umistén na vhodném misté
pristupném vSem zameéstnancim.

3. V pripadé, Ze dojde ke zméndm v pravni upravé, které budou mit za nasledek, Ze
néktera z ustanoveni tohoto organizacniho radu bude treba uvést do souladu s
pravnimi predpisy, pak je zaméstnavatel povinen bez zbyte¢ného odkladu vydat novy
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organizacni rad.

Ve Vimperku dne 21.9. 2023

Stiedni $kola a Zakladni Skola, Vimperk, Nerudova 267
Ing. Petr Zuravsky, reditel $koly
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